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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-009         DEL DÍA_ 4 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S) SEGUIMIENTO OPERATIVO EMPRESA PUESTA EN MARCHA MES DE MARZO 2023 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 ELVERTH STAINER 
DIAZJARAMILLO 

1115072096   Empresari
o 

BIOSOS SAS esdiaz320@gmail.com 3217739467 SI 

 
2 CELICED CASTAÑO BARCO 38875296  X  SBDC CAB ccastanob@sena.edu.co 3176981418 si 

 
           

           

           

           

           

           

           

           

mailto:esdiaz320@gmail.com
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ACTA No.010 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ASESORIA PUESTA EN MARCHA BIOSOS 
S.A.S 

 
CIUDAD Y FECHA: 4 de Abril de 2023 
 

HORA INICIO: 9 am HORA FIN: 6 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  oficina emprendimiento 
Instalaciones SENA  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle – Centro Agropecuario de Buga 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión plataforma Fondo Emprender 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Control Ejecución puesta en marcha Fondo Emprender 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
ID Y NOMBRE DEL PLAN 
DE NEGOCIOS: 73623 - BIOSOS 

NOMBRE DE LA 
EMPRESA: BIOSOS SAS 

NIT DE LA EMPRESA: 901.591.315-8 
CONTRATO MARCO 
INTERADMINISTRATIVO: CO1.PCCNTR.2564825 

CONTRATO DE 
INTERVENTORIA: 217017 

CONTRATISTA: ELVERTH STAINER DIAZ JARAMILLO 
VALOR APROBADO $79.991.841 

 
DOMICILIO PRINCIPAL 

KM 3 VIA BUGA - TULUA FCA BETANIA CORR 
PRESIDENTE – 
San Pedro (Valle 

del Cauca) Tel: 3217739467 
CONVOCATORIA / 
CORTE Convocatoria Nacional 84 / Corte 1 

SECTOR ECONOMICO Cría de otros animales n.c.p. 

 
 
 

OBJETO DEL PROYECTO 

Crear la empresa BIOSOS, dedicada a la producción y 
comercialización de productos como materia prima para la 
elaboración de alimentos balanceados para animales y 
acondicionadores de suelos para todo tipo de plantaciones, 
que genere desarrollo social a la comunidad y que sea 
responsable con el medio ambiente. 
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2.RIESGOS IDENTIFICADOS EN EVALUACIÓN 

No 
Riesgo Descripción del Riesgo* Mitigación Gestión del emprendedor 

1 

Tasa de cambio. Disminución 
de costos de productos 
sustitutos tradicionales 
importados. 

Realizar acuerdos comerciales con los 
clientes para mantener precios de compra 
venta durante ciertos periodos de tiempo. 
Realizar planes de fidelización del cliente 
donde se sensibilice acerca de los beneficios 
y valor agregado que ofrecen los productos 
de BIOSOS. 

se evidencian acuerdos 
comerciales con clientes, ni 
planes de fidelización. 

2 

Separación en la fuente. Se 
presentan problemas de 
separación de residuos sólidos 
orgánicos e inorgánicos que 
puedan generar contaminación y 
procesos adicionales. 

Establecer relaciones de servicio de 
recuperación de material orgánico con 
empresas legalmente constituidas que 
cumplan debidamente con la normatividad 
de separación de residuos 

se evidencian acuerdos con 
empresas que cumplan con la 
normatividad de separación de 
residuos. 

3 

Disponibilidad de materia prima. 
Escasez de materia prima por la 
intervención de criadores 
informales de porcinos que 
captan los residuos sólidos para 
la alimentación de los mismos. 

Establecer relaciones y acuerdos de servicio 
de recuperación de material orgánico con 
empresas legalmente constituidas que 
cumplan debidamente con la normatividad 
de disposición de residuos. 
Realizar planes de sensibilización de los 
proveedores de material orgánico acerca de 
los beneficios y valor agregado que ofrece 
BIOSOS a nivel ambiental.  

se evidencian planes de 
sensibilización con 
proveedores de material 
orgánico. 

4 
Corte de servicios públicos 
(agua). Procesos detenidos por 
falta del recurso hídrico. 

Instalar un sistema de recolección de aguas 
como un tanque de almacenamiento para 
garantizar el suministro diario y con ello la 
conservación de los insumos. 

se evidencia en plataforma 
informe donde se compró 2 
tanques de 2000 y 1000 lts 
respectivamente y un sistema 
de plataforma para mejorar la 
presión. 

5 

Sobrecostos de los equipos 
requeridos para la inversión. 
Cambio en los precios de los 
equipos. 

Tener opciones de proveedores que 
permitan evaluar diferentes precios. Tener 
un remanente en presupuesto propio para 
mitigar el impacto. 

Se evidencia consecución de 
proveedores. 

6 
Salud (Pandemias) 
Enfermedades de contagio viral 
por contacto (covid-19) 

La organización desarrollara unos protocolos 
de bioseguridad con el fin de salvaguardar 
las condiciones de salud de sus empleados, 
clientes y proveedores 
Contará con los certificados exigidos por el 
ministerio de salud para poder comercializar 
y distribuir los productos 

se evidencian protocolos de 
bioseguridad para los 
empleados, clientes y 
proveedores. 

1. VERIFICACIÓN DE INDICADORES Y METAS 

VISITA EMPLEO
* 

EJECUCION 
PRESUPUESTAL MERCADEO NBI CONTRAPARTIDAS PRODUCCIÓN VENTA 

META 5 $ 79.991.841 5 7,38 5 

1.035 y 2.881 Bultos de 
25Kg y 15 Kg de Harina 

de larva  de mosca 
soldado y compostaje  

respectivamente. 

$ 104,728,  

1 0 $0 0 0 0 0 $0 

2 0 $3.523.064 5 7,38 4 

4 bultos de 25Kg de 
harina de larva de 

mosca soldado 
y 2,3 bultos de 15Kg de 

compostaje 

$1.860.62  

3 5 $44.755.303 5 7,38 5 

71 bultos de 25Kg de 
harina de larva de 

mosca soldado 
y 143 bultos de 15Kg 

de compostaje 

$7.172.68  

% 
EJECUCION 100,00% 55.95%  100,00% 1 100,00% 

 
5,46% 

 
6,85% 
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3. Gestión en la Generación de Empleo  
 

Meta 

Cantidad Cargo Condición 

1 Gerente Administrador Sin condición 
1 Contador publico Sin condición 
1 Operario 1 Sin condición 
1 Operario 2 Sin condición 
1 Operario 3 Sin condición 

Total 5  

 
Los empleos están homologados, de conformidad con la normatividad vigente del Fondo Emprender.  

 
 

4. Gestión en la Ejecución Presupuestal 

Se le asignaron recursos por $79.991.841 equivalentes a 88,00 SMMLV año base 2021, la 
interventoría validó el valor asignado con el contrato de cooperación empresarial y plataforma.  
 
Hasta la fecha se han desembolsado $44.755.303,00 es decir el 56% de cumplimiento, debido a que un 
avance por 22 millones no pudo darse ya que el proveedor tiene la cuenta embargada; el emprendedor está 
gestionando la compra de esta maquinaria con otro proveedor, 
 
 

5.  Inventarios y Contrato de Garantía. 
 

El emprendedor cumplió con la firma del contrato de garantía mobiliaria y se encuentra cargado en 
plataforma 
 
 

DESCRIPCIÓN ACTIVOS FINANCIADOS CON RECURSOS FONDO 
EMPRENDER* 

VALOR 
ACTIVOS 

PRENDABLES 
(INCLUYE 

IMPUESTOS) 

FECHA DE 
CARGA DEL 

ANEXO A 
PLATAFORMA 

1.horno rotativo motor eléctrico de 1hp 110-220v, sistema de 
calentamiento a gas, capacidad de 25 kg/h $11.700.000  
1. zaranda vibratoria de 2 niveles con moto vibrador hecha de 
acero inoxidable 430, dimensión 60 cm de diámetro $7.370.000 
pago del 50% {$19.070.000} 
 

$19.070.000 7/03/2023 

 
6. Aportes del emprendedor 

 
El emprendedor tiene como compromiso en aporte la suma de $39.202.797 representados en: 
 

Especie y Dinero     
Inversiones fijas 23,170,000.00 Maquinaria y equipo: Extrusora de humedad, 

extrusora de aceite, 2 estructuras de jaulas de 
reproducción, Muebles y enseres: Escritorio y 
silla ergonómica, Equipos de comunicación: 
Computadora e impresora 

Inversión Corriente 3,612,663.00 inversión en Inventarios de Materia Primas, 
Inventarios de Productos en Proceso, 
Inventarios de Productos Terminados 
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Inversión diferida 12,420,134.00 Gastos Notariales, matrícula mercantil y 
arrendamiento, servicios públicos y 
publicidad y mercadeo 
 

   
El emprendedor envía documento solicitando cambio de aporte social y se envía aval para firma, con la 
siguiente justificación: 
 
 La solicitud del cambio del aporte se realiza por una máquina de mayor valor así: se reemplaza la 
máquina de extrusor aceite 100k/hora para material refinado que aparece en el modelo financiero 
avaluado por $5.600.000 por un molino de material orgánico avaluado en el modelo por $7.000.000 (con 
un precio de compra aún mayor). 
 
El proceso para el cual estaban requiriendo la máquina de extrusión ya no lo realizará el empresario 
debido a que el mercado atendido por ellos solicita el producto con su contenido de grasa que enriquece 
los productos balanceados y para la operación del empresario el molino de material orgánico de 300Kg/h 
es un elemento más esencial ya que con este incrementa la producción y así lograr con mayor rapidez 
los objetivos propuestos para el crecimiento de la organización. 
 

7. Gestión en Mercadeo 
 

Meta 

Cantidad Descripción 

1 Pendón 
1 Tarjetas de presentación 
1 Aviso  

1 Email- marketing 

1 Marketing en redes sociales (Facebook, Instagram, WhatsApp, YouTube.) 
Total 5  

 
Se evidencian todos los eventos de mercadeo 
 

8. Contrapartidas 
Se evidencian las siguientes contrapartidas con un cumplimiento al 100% 
 
1. junio 24/22 Charlas informativas del programa Fondo Emprender y sus beneficios. Sensibilización a 
emprendedores del SBDCCAB Buga. 
 
2. Julio 8/22 Testimonio del programa Fondo Emprender y sus beneficios en feria de apoyo al emprendimiento. 
 
3. Julio 8/22 Charla Informativa sobre todo lo relacionado con la experiencia del emprendedor en el programa 
Fondo Emprender en feria de apoyo al emprendimiento. 
 
4. Julio 8/22 Charla promocional sobre los programas de Emprendimiento SENA en feria de apoyo al 
emprendimiento 
 
5. septiembre 27/22 Charla técnica sobre manejo de residuos orgánicos en la ciudad de Guadalajara de Buga y 
promocional sobre los programas de Emprendimiento SENA 
 

9. Gestión en Producción 
 

71 Bultos de 25 Kg Harina de larva de mosca soldado 
negra Corresponde a producción con corte a enero 

2023 143 Bultos de 15 Kg Compostaje 
 
10. Gestión en Ventas 
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$7.172.687 Corresponde a ventas con corte a enero 2023 

 
 
 

  
Item 

 
Actividad 

Avance en el mes  

89 APORTE DEL EMPRENDEDOR Aún no se evidencian los soportes 
solicitados por el interventor, se 
solicta Cambio de aporte social de 
maquina extrusora a molino 

 

90 ACTAS SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO Se evidencian las actas de seguimiento 
operativo hasta el mes de Febrero del 
2023 

 
 
 

91 

 
 
 

INFORMES PARA EL INTERVENTOR 

Se evidencia 07/03/2023 informe de 
ejecución enero feb, componente 
ambiental y componente innovador y 
informe de mitigación del riesgo 

92 CONTRATOS DE PRENDA Contrato de garantía mobiliaria a favor 
del servicio Nacional de aprendizaje – 
SENA 

93 INFORMACION TRIBUTARIA 2/03/2023 se adjunta informacion 
tributaria de febrero 2023. Pendiente 
Marzo 

94 EVIDENCIA DE COMERCIALIZACION No hay avance en esta actividad en 
plataforma aunque se han realizado 
actividades 

95 PUBLICIDAD DE LOGOS Se evidencian los logos Pendón, 
aviso, tarjetas, Instagram, email 
marketing, Facebook, Twitter 

96 EVIDENCIA DE EVENTOS DE MERCADEO Se evidencia los eventos de mercadeo. 
Pendón, aviso, tarjetas, Instagram, email 
marketing, Facebook, Twitter 

 

98 CONTABILIDAD 14/03/2023 ya se corrigió los eeff de enero 
2023. 12/03/2023 se adjunta informacion 
financiera feb 2023. Pendiente información 
de Marzo de 2023 

 

 

 REGISTRO DE MARCA Se evidencia resolución de registro marca. 
 

 

 CERTIFICADO DE BOMBEROS   Se aporto a la plataforma el certificado de 
bomberos. 

 

 

CONCLUSIONES 
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Se evidencia el compromiso del empresario por cumplir las tareas asignadas 
Las ventas y la producción están con una ejecución baja pero es debido a la compra 
pendiente del molino y de la baja producción de larvas que están en primera etapa 
Se hizo un avance para comprar maquinaria y equipo pero la cuenta del proveedor 
está embargada y se debe hacer el proceso nuevamente con corte al 10 de abril., 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Subir el avance para la compra de la 
maquinaria y equipo pendiente para el 10 de 
abril 
 
Cumplir con las actividades asignadas 

Empresario Abril 2023 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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Instrucciones 

Generalidades:  

 Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área 

responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión. 

 Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunión para ser 

firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.   

 Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de 

trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

 Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los 

efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a 

conformar sus respectivos expedientes.  

 Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un 

documento que haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento 

electrónico en los sistemas de información adecuados que cumplan los requisitos de documento 

electrónico y permita la conformación de los expedientes electrónicos o híbridos.   

  

 Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes. 
 Otros, según se considere necesario 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA 
GRABAR LAS REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para 

grabar las reuniones Especialmente 

para las reuniones virtuales donde 

no se puede incluir la firma de estos 

participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto 

a la firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por 
vigencia, iniciando desde N° 1 
hasta N° veces. 

Se archiva en orden 
cronológico, del más 
antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE 
LA REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado esta 

creado por acto administrativo para 

registrar su nombre o en su defecto 

nombrar colocar la temática a 

desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y el 

día en que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la 

reunión y la hora de finalización  

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el 

que se celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a 

cabo la reunión y el enlace si se trata 

de una reunión virtual y/o si la 

reunión fue grabada registre el 

enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al 

tiempo si se trata de una reunión con 

participación presencial y virtual al 

tiempo.   

Solicitar permiso para 

grabar las reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA 
DESARROLLAR  

Listar las temáticas centrales del 

comité o de la reunión. 

Si es un comité incluir un 

punto relacionado con la 

verificación de quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en infinitivo 

indicar el propósito o finalidad de la 

reunión  
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo 

de la reunión conforme con la 

agenda o los puntos a desarrollar. 

 

Si es un comité es 

importante verificar el 

quorum indicando los roles 

que desempeña cada uno. 

CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y 

aspectos más importantes tratados. 

 

COMPROMISOS  
 

Se registran las tareas asignadas a 

los participantes y las fechas de 

cumplimiento. 

Realice revisión 

compromisos anteriores 

FIRMAS Para el caso de participación 

presencial en la reunión se debe 

incluir la firma manuscrita, para el 

caso de participación a través de 

medios electrónicos se registra la 

participación incluyendo la imagen o 

captura de pantalla donde se 

evidencia la participación y en la 

firma se registra al participante y se 

firma como (PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL) 

 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada o 

que pueda asociarse a una o varias 

personas naturales determinadas o 

determinables 

 

ENCARGADO DEL 

TRATAMIENTO:  

Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, realice el 

Tratamiento de datos personales 

por cuenta del responsable del 

Tratamiento 
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RESPONSABLE DEL 

TRATAMIENTO 

Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, decida sobre la 

base de datos y/o el Tratamiento de 

los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos 

personales sean objeto de 

Tratamiento 

 

TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos 

personales, tales como la 

recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD  La utilización de los datos debe 

sujetarse a una finalidad legítima de 

acuerdo con la Constitución y la ley. 

La finalidad de la utilización de los 

datos debe ser informada al titular 

de la información previa o 

concomitantemente con el 

otorgamiento de la autorización, 

cuando ella sea necesaria o en 

general siempre que el titular solicite 

información al respecto 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  010    DEL DÍA__3______ DEL MES DE___ABRIL________ DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S) ACTA DE SEGUIMIENTO OPERATIVO MES DE MARZO DE 2023 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 BRYAN STIVEN MONTAÑO 
AGUDELO 

 X  emprended
or 

GREEN FRUIT brayan_stiven@hotmail.c om (302) 263 33 37 SI 

 
2 Celiced Castaño Barco 38875296  x  SENA SBDC CAB ccastanob@sena.edu.co 376982428 si 

 
           

           

           

           

           

           

           

           

mailto:brayan_stiven@hotmail.com
mailto:brayan_stiven@hotmail.com
mailto:ccastanob@sena.edu.co
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ACTA No.10 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:ACTA SEGUIMIENTO OPERATIVO DEL MES 
DE MARZO EMPRESA PM GREEN FRUIT 

 
CIUDAD Y FECHA: 3 Abril de 2023 
 

HORA INICIO: HORA FIN: 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Presencial  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
VALLE - CAB 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Seguimiento en plataforma de tareas  
2. 
3. 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Revisión de plataforma de las tareas asignadas y el cumplimiento de indicadores 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

 
 

 
VISITA 

 
EMPLEO* 

EJECUCION 
PRESUPUESTAL 

 
MERCADEO 

 
NBI 

 
CONTRAPARTIDAS 

 
PRODUCCIÓN 

 
VENTA 

 
META 

 
5 

 
$79.935.957 

 
6 

 
4,56 

 
5 

10.500 – 
Kilos 
deaguacate 
hass 

 

 
$60.900.000 
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0 – Kilos de 
aguacatehass 

 
Marzo 

 
5 

 
$ 70.112.547 

 
4 

 
0 

 
3 

0  
0 

 
 
% 
EJECUCION 

 
 
100% 

 
 
88% 

 
 
 
83.33% 

 
 
0,00 

 
 
60% 

0% 
0% 

0% 
 
 
0,00 % 

 
Empleo: En plataforma se evidencian 4 empleos, pero en la pestaña de empleos encontramos que el 
empleo número 5 11/03/2023 Se aprueba avance y se solicita el pago para el 5 empleo que es por 
jornales y no se ha cumplido el tiempo que es de 16 jornales 
 
Gerente (Emprendedor) 
Jefe de campo 
Operario de campo 1 
Asesor técnico (ingeniero agrónomo) se cambia por Operario Jornalero 
Contador 
 
Ejecución presupuestal se evidencia en indicadores un saldo pendiente de $9.823.410 pero en 
realidad el saldo de ejecución es de $.12.242.087 que se van a trasladar en el plan operativo desde 
Maquinaria y Equipo para Nómina de Contador y $1.000.000 y jornal $242.087 
 
 
Gestión de Mercadeo 
 
 

Cantidad Descripción Avance en el mes 
1 Redes sociales Se evidencia REDES SOCIALES 

 
Facebook: 
https://www.facebook.com/Greenfruitsas 

 
Instagram: 
https://www.instagram.com/greenfruitsas/?hl=es- la 

1 Tarjetas de presentación Se evidencia en el acta EVIDENCIAS 
FOTOGRÁFICAS DE EVENTOS DE MERCADEO 
GREEN FRUIT M.A S.A.S, la cual esta en 
plataforma en la actividad 96  

1 Pendón institucional Se evidencia en el acta EVIDENCIAS 
FOTOGRÁFICAS DE EVENTOS DE MERCADEO 
GREEN FRUIT M.A S.A.S, la cual esta en 
plataforma en la actividad 96 O 

1 Página web Se evidencia la página web   con publicidad de logos 
pero debe subirse a plataforma 

1 Participación en ferias Se evidencia la participación en feria en plataforma 
1 Valla publicitaria Se evidencia en el acta EVIDENCIAS 

FOTOGRÁFICAS DE EVENTOS DE MERCADEO 
GREEN FRUIT M.A S.A.S, la cual esta en 
plataforma en la actividad 96  

 
6 

 EVIDENCIA DE EVENTOS DE MERCADEO 

 
Contrapartidas 
NUMERO CONCEPTO 
 
 
1 

Se evidencia el 24/06/2022 Se certifica la participación en eventos de charlas 
testimoniales y promocionales sobre la experiencia Fondo Emprender en 
evento realizado en la 

https://www.facebook.com/Greenfruitsas
https://www.instagram.com/greenfruitsas/?hl=es-la
https://www.instagram.com/greenfruitsas/?hl=es-la
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Cámara de comercio de Buga. Con una asistencia de 25 personas con una 
duración de dos horas. 

 
 
 
2 

Se evidencia el 9/07/2022 Se certifica la participación en eventos de charlas 
testimoniales y promocionales sobre la experiencia Fondo Emprender en 
evento realizado en el evento LA CAÑA NOS UNE organizado por la 
Alcaldía de Riofrio y ASOCAÑA, Con una asistencia de 25 

personas con una duración de dos horas. 
 
 
 
3 

Se evidencia el 9/07/2022 Se certifica la participación en eventos de charlas 
testimoniales y promocionales sobre la experiencia Fondo Emprender en 
evento realizado en el evento LA CAÑA NOS UNE organizado por la 
Alcaldía de Riofrio y ASOCAÑA. Con una asistencia de 25 

personas con una duración de dos horas. 
4 Testimonio del programa Fondo Emprender y sus beneficios en reunión de taller 

de orientación dirigido a estudiantes de último año del IE Manuel Antonio 
Sanclemente y la Buitrera en convenio Sena CAB 

5 Testimonio del programa Fondo Emprender y sus beneficios en reunión de taller 
de orientación dirigido a aprendices de la ficha #2617761 Sena CAB 

 
Gestión en Producción 
 

CANTIDAD PRODUCTO O SERVICIO Avance en el mes CANTIDAD 
10.500 Kilos de aguacate hass 7.806.880 10.500 
    

 
Este valor representa la primera cosecha de los árboles aportados por el emprendedor, los árboles 
aportados por fondo emprender aún están en etapa de crecimiento 
 
Gestión en Ventas 

VISITA VALOR* 
Abril $13.095.803 

 
 

Item 
 
Actividad 

Avance en el mes 
 
89 

 
APORTE DEL EMPRENDEDOR 

Se evidencia en plataforma el aporte del 
emprendedor 

90 ACTAS SEGUIMIENTO TECNICO 
OPERATIVO 

Se evidencia en plataforma acta de 
seguimiento hasta el mes de Febrero 
2023 

91 IINFORMES BIMENSUALES 
INTERVENTOR 

Se evidencian los informes hasta el 
mes 

92 CONTRATOS DE PRENDA Se evidencian todos los documentos 
correspondientes 

 
93 

 
INFORMACION TRIBUTARIA 

Se evidencia información para el mes 
de Febrero 

94 EVIDENCIA DE COMERCILIZACION Se evidencia los eventos de 
mercadeo 

95 PUBLICIDAD DE LOGOS Se evidencia la publicidad de logos 
para los 6 eventos  

96 EVIDENCIA DE EVENTOS DE 
MERCADEO 

Se evidencia la publicidad de logos 
para los 6 eventos 

 
 
97 

 
 
CONTRAPARTIDAS 

Se evidencian las 5 contrapartidas 
de meta 
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98 

 
CONTABILIDAD 

Se evidencia la contabilidad del 
mes de febrero pendiente marzo y 
se sube al 15 de abril 

 
99 

 
DOCUMENTOS LEGALES 

Se evidencian los documentos 
requeridos 

   

 
Se evidencia el informe de Componente Ambiental y Componente Innovador 
 

CONCLUSIONES 
Hasta la fecha ha cumplido con todas las tareas y no ha tenido inconveniente 
 

 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evidenciar la contabilidad de Marzo  
2. Evidenciar certificado de Bomberos 

Emprendedor 
 
 
 
 

Abril 15 /2023 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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Instrucciones 

Generalidades:  

 Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área 

responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión. 

 Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunión para ser 

firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.   

 Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de 

trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

 Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los 

efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a 

conformar sus respectivos expedientes.  

 Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un 

documento que haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento 

electrónico en los sistemas de información adecuados que cumplan los requisitos de documento 

electrónico y permita la conformación de los expedientes electrónicos o híbridos.   

  

 Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes. 
 Otros, según se considere necesario 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA 
GRABAR LAS REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para 

grabar las reuniones Especialmente 

para las reuniones virtuales donde 

no se puede incluir la firma de estos 

participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto 

a la firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por 
vigencia, iniciando desde N° 1 
hasta N° veces. 

Se archiva en orden 
cronológico, del más 
antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE 
LA REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado esta 

creado por acto administrativo para 

registrar su nombre o en su defecto 

nombrar colocar la temática a 

desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y el 

día en que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la 

reunión y la hora de finalización  

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el 

que se celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a 

cabo la reunión y el enlace si se trata 

de una reunión virtual y/o si la 

reunión fue grabada registre el 

enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al 

tiempo si se trata de una reunión con 

participación presencial y virtual al 

tiempo.   

Solicitar permiso para 

grabar las reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA 
DESARROLLAR  

Listar las temáticas centrales del 

comité o de la reunión. 

Si es un comité incluir un 

punto relacionado con la 

verificación de quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en infinitivo 

indicar el propósito o finalidad de la 

reunión  
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo 

de la reunión conforme con la 

agenda o los puntos a desarrollar. 

 

Si es un comité es 

importante verificar el 

quorum indicando los roles 

que desempeña cada uno. 

CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y 

aspectos más importantes tratados. 

 

COMPROMISOS  
 

Se registran las tareas asignadas a 

los participantes y las fechas de 

cumplimiento. 

Realice revisión 

compromisos anteriores 

FIRMAS Para el caso de participación 

presencial en la reunión se debe 

incluir la firma manuscrita, para el 

caso de participación a través de 

medios electrónicos se registra la 

participación incluyendo la imagen o 

captura de pantalla donde se 

evidencia la participación y en la 

firma se registra al participante y se 

firma como (PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL) 

 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada o 

que pueda asociarse a una o varias 

personas naturales determinadas o 

determinables 

 

ENCARGADO DEL 

TRATAMIENTO:  

Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, realice el 

Tratamiento de datos personales 

por cuenta del responsable del 

Tratamiento 
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RESPONSABLE DEL 

TRATAMIENTO 

Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, decida sobre la 

base de datos y/o el Tratamiento de 

los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos 

personales sean objeto de 

Tratamiento 

 

TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos 

personales, tales como la 

recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD  La utilización de los datos debe 

sujetarse a una finalidad legítima de 

acuerdo con la Constitución y la ley. 

La finalidad de la utilización de los 

datos debe ser informada al titular 

de la información previa o 

concomitantemente con el 

otorgamiento de la autorización, 

cuando ella sea necesaria o en 

general siempre que el titular solicite 

información al respecto 
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PLAN OPERATIVO   Mar. 28 de 2023
 
 

Interventor: ALBA MATILDE CHÁVEZ OTÁLORA
Coordinador: Eduardo Avendaño Fernandez

Número Contrato: 3344
Empresa: AVICOLA SEÑORA GALLINA Socios:

Teléfono: 3188493202 Dirección: VRD HATO VIEJO CGTO HUASANO - Trujillo
 
 

PLAN OPERATIVO
Actividad: Matrícula Mercantil

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor

$390.000,00
Costo Total:
Emprendedor Fondo

$390.000,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: Gastos de Constitución
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$80.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$80.000,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: Arrendamientos
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$380.000,00 $380.000,00 $380.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo
$1.140.000,00 $0,00

$0,00 $0,00
Actividad: Maquinaria y Equipo

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor

$20.850.000,00
Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00$20.850.000,00
$0,00 $0,00

Actividad: Muebles y Enseres
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$470.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$470.000,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: Equipos de Comunicaciones, Computación y Herramientas
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$1.600.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo
$1.600.000,00 $0,00

$0,00 $0,00
Actividad: Semovientes

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor

$15.968.000,00 $43.000.000,00
Costo Total:
Emprendedor Fondo

$15.968.000,00$43.000.000,00
$0,00 $0,00

Actividad: Nòmina Operarios
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Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor

$3.192.392,00
Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $3.192.392,00
$0,00 $0,00

Actividad: Nómina Gerente Emprendedor
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$1.388.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $1.388.000,00
$0,00 $0,00

Actividad: Honorarios Contador
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$1.000.000,00 $1.000.000,00 $1.000.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $3.000.000,00
$0,00 $0,00

Actividad: Materia Primas
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$5.564.337,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $5.564.337,00
$0,00 $0,00

Actividad: Cuentas por cobrar
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$2.742.677,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo
$2.742.677,00 $0,00

$0,00 $0,00
Actividad: Inventarios de Productos Terminados

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor

$693.747,00
Costo Total:
Emprendedor Fondo

$693.747,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: Dotaciones
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$200.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $200.000,00
$0,00 $0,00

Actividad: Servicios Públicos
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$45.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$45.000,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: Sistema de Seguridad Industrial / Plan de Emergencia
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$600.000,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$600.000,00 $0,00
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$0,00 $0,00
Actividad: Publicidad y Mercadeo

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor

$2.679.800,00
Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $2.679.800,00
$0,00 $0,00

Actividad: Otros Diferidos Financiables No Especificados
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$2.036.516,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo
$2.036.516,00 $0,00

$0,00 $0,00
Actividad: ACTAS SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: INFORMES PARA EL INTERVENTOR
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: CONTRATOS DE PRENDA
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: INFORMACION TRIBUTARIA
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

$0,00$0,00 $0,00$0,00
Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: EVIDENCIA DE COMERCILIZACION
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: PUBLICIDAD DE LOGOS
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: EVIDENCIA DE EVENTOS DE MERCADEO
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00
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Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: CONTRAPARTIDAS
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: CONTABILIDAD
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

Actividad: DOCUMENTOS LEGALES
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor Fondo Emprendedor
$0,00

$0,00$0,00 $0,00$0,00
Costo Total:
Emprendedor Fondo

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

NÓMINA
Personal Calificado
Galponero Lider

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones

$1.000.000,00   $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00
Costo Total
$6.000.000,00 $176.365,00

$0,00 $0,00
Operario de labores culturales

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones

$1.000.000,00   $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00
Costo Total
$6.000.000,00 $176.365,00

$0,00 $0,00
Jornalero 1

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones

$1.000.000,00   $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00
Costo Total
$6.000.000,00 $176.365,00

$0,00 $0,00
Jornalero 2

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones

$1.000.000,00   $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00
Costo Total
$6.000.000,00 $176.365,00

$0,00 $0,00
Gerente

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones

$1.000.000,00   $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00
Costo Total
$6.000.000,00 $176.365,00

$0,00 $0,00
Contador

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones Sueldo Prestaciones

$1.000.000,00   $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00 $1.000.000,00$35.273,00 $1.000.000,00 $35.273,00
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Costo Total
$6.000.000,00 $176.365,00

$0,00 $0,00
PRODUCCIÓN

Producto o Servicio
PANAL HUEVO JUMBO X 30 UNIDADES

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo

$0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $20,00 $4.059,02
                       

PANAL HUEVO TIPO AAA X 30 UNIDADES
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo
$0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $20,00 $4.059,02

                       
PANAL HUEVO TIPO AA X 30 UNIDADES

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo

$0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $20,00 $4.059,02
                       

PANAL HUEVO TIPO A X 30 UNIDADES
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo
$0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $20,00 $4.059,02

                       
PANAL HUEVO TIPO B X 30 UNIDADES

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo

$0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $20,00 $4.059,02
                       

GALLINAS DE DESCARTE
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo Cantidad Costo
$0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $0,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $19,00 $4.059,02 $20,00 $4.059,02

                       
Costo Total

$58,00 $24.354,12
$0,00 $0,00

VENTAS
Producto o Servicio
PANAL HUEVO JUMBO X 30 UNIDADES

Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6
Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso

                       
                       

Costo Total
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

PANAL HUEVO TIPO AAA X 30 UNIDADES
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso
                       
                       

Costo Total
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

PANAL HUEVO TIPO AA X 30 UNIDADES
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso
                       
                       

Costo Total
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

PANAL HUEVO TIPO A X 30 UNIDADES
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso
                       
                       

Costo Total



28/3/23, 9:55 about:blank

about:blank 6/6

$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

PANAL HUEVO TIPO B X 30 UNIDADES
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso
                       
                       

Costo Total
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00

GALLINAS DE DESCARTE
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6

Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso Ventas Ingreso
                       
                       

Costo Total
$0,00 $0,00
$0,00 $0,00
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OBJETIVO (S) SEGUIMIENTO OPERATIVO TECNICO EMPRESA TAMAL EXPRESS SAS 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Celiced Castaño Barco 38875296  x  SENA SBDC CAB ccastanob@sena.edu.co 376982428 si 

 
2 José L Fernández Rubiano 94476392   Emprende

dor 
TAMAL 
EXPRESS 

jolufr@gmail.com 3185267042 si 

 
           

           

           



 

2 
 

ACTA No. 010 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACOMPAÑAMIENTO PARA REALIZAR LA 
VERIFICACION DE APORTES DE LA EMPRESA ALIMENTOS ETNICOS SAS 

CIUDAD Y FECHA: 02 / 12 / 2022 

 

HORA INICIO: 8AM HORA FIN: 12 M PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Llamadas, WhatsApp 

 

D DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO VALLE 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1 Constancia aportes del emprendedor 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Validar los aportes del emprendedor para la empresa Alimentos Etnicos S.A.S. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se detalla cada uno de los aportes tangibles del emprendedor, se corrobora el buen estado de los 
mismos: 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Congelador Vertical Duo 900 Litros 

 

$4’000.000 $12’750.000 

 



 

3 
 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Nevera 300 Litros 

 

$500.000 $3’030.900 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Estufa Industrial de 1 puesto con 2 toberas 

 

$600.000 $1’6000.000 

 

 

 



 

4 
 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Fondo 100 Litros 
 

 
 

$170.000 $337.000 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Fondo 80 Litros (2) 
 

 
 

$120.000 x 2 $260.000 x 2 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Cuchillos (2) 
 

$30.000 x 2 $46.900 x 2 



 

5 
 

 
 
 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Espumaderas (2) 
 
 

$40.000 x 2 $50.200 x 2 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 
 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Cucharas (2) 

 

$7.500 x 2 $12.000 x 2 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Tabla para picar  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$50.000  $79.900  
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APORTE EMPRENDEDOR VALOR 

EMPRENDEDOR 
VALOR 

COMERCIAL 
Recipiente plástico (6) 
 

 
 

$7.500 x 6 $17.300 x 6 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Contenedor de Icopor (8) 

 
 

$250.000 x 8 $94.900 x 8 
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APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Mesa rimax (2) 
 

 
 

$75.000 x 2 $94.900 x 2 

 

 

 

 

 



 

9 
 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Silla rimax (2) 
 

 
 

$30.000 x 2 $52.990 x 2 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Mesa de trabajo (3) 
 

 
 

$150.000 x 3 $279.900 x 3 
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PORTE EMPRENDEDOR VALOR FACTURA 
Inventario de productos en proceso 
 

 
 
 
 

$ 339.300  
Documento adjunto 
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APORTE EMPRENDEDOR VALOR DETALLE COSTO 
Inventario de productos terminado 
 
 
 

 

$ 524.952  

 

 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR DETALLE COSTO 
Efectivo: gastos de constitución 
 
 

$ 334.355  
Documento adjunto 

 

TOTAL $10’618.607 

Hace parte integral de esta acta: 

 Certificado de existencia y representación donde se evidencia el valor aportado por el 
emprendedor para la constitución de la empresa. 

 Evidencia aportes del emprendedor 
 Actas de asamblea de accionistas 

 

CONCLUSIONES 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Subir documentos a plataforma Emprendedor  
ASISTENTES: (incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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Factura electrónica de venta
No.

BUG31477
Fecha

17/01/2022 11:47:02 AM

CAMARA DE COMERCIO DE BUGA

891380018
CARRERA 14 5 - 53
2371123
BUGA
facturacion@ccbuga.org.co

Señores
FERNANDEZ RUBIANO JOSE LUIS

Identificación:
Dirección:
Ciudad:
Teléfono:

94476392
CL 8 SUR 16 32
BUGA
3185267042

Email: tamalexpress.buga@gmail.com

Fecha de vencimiento: 17/01/2022

Observaciones/Detalle:
CONSTITUCION SAS SOCIO UNICO CONTROLANTE

Medio de pago:
Forma de pago: Contado

Efectivo

Descripción Cant Vlr. Unitario Imp. Vlr. Imp.
Unitario TotalDescuentoUnidad de

medidaCodItem

CONSTITUCION SAS SOCIO UNICO 0.00 48,000.0001 48,000.00 0.00Und010309601

IMPUESTO DE REGISTRO(CON 0.00 54,000.0001 54,000.00 0.00Und040400192

MATRICULA DE PERSONAS 0.00 38,000.0001 38,000.00 0.00Und010201083

SITUACION DE CONTROL (1) 0.00 48,000.0001 48,000.00 0.00Und010309144

IMPUESTO DE REGISTRO(SIN 0.00 133,300.0001 133,300.00 0.00Und040400205

ESTAMPILLA PROCULTURA (1) 0.00 1,873.0001 1,873.00 0.00Und040401946

ESTAMPILLA PRODESARROLLO (1) 0.00 1,873.0001 1,873.00 0.00Und040401957

ESTAMPILLA PRO SEGURIDAD 0.00 1,873.0001 1,873.00 0.00Und040401998

ESTAMPILLA PRODESARROLLO 0.00 936.5001 936.50 0.00Und040402019

FORMULARIOS PREIMPRESOS (1) 0.00 6,500.0001 6,500.00 0.00Und0105013610

VALOR BRUTO 334,355.50

334,355.50

0.00IMPUESTOS

VALOR NETO DE LA FACTURA

DESCUENTO

SUB TOTAL

0.00

334,355.50

TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS 5/100 MCTE

Autorización de facturación electrónica No. 18764022258957, prefijo BUG , numeración habilitada del 30010 al 37499,  vigencia del 02/12/2021 hasta 02/06/2023

Total items: 10

Elaboró Recibido y Aceptado

January 17, 2022Fecha de Impresion

ADRIANA LORET GUZMAN

Aprobó

CUFE: a2c65176f2eae7afb4574db2c94b15baeb770fd436e1224670b5b6938343a67ecc3e9f4b34fd3ab7397408fa1428fec5
Fecha validación: 17-01-2022 11:49:12
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OBJETIVO (S) SEGUIMIENTO OPERATIVO TECNICO EMPRESA TAMAL EXPRESS SAS 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Celiced Castaño Barco 38875296  x  SENA SBDC CAB ccastanob@sena.edu.co 376982428 si 

 
2 José L Fernández Rubiano 94476392   Emprende

dor 
TAMAL 
EXPRESS 

jolufr@gmail.com 3185267042 si 
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ACTA No. 010 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACOMPAÑAMIENTO PARA REALIZAR LA 
VERIFICACION DE APORTES DE LA EMPRESA ALIMENTOS ETNICOS SAS 

CIUDAD Y FECHA: 02 / 12 / 2022 

 

HORA INICIO: 8AM HORA FIN: 12 M PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Llamadas, WhatsApp 

 

D DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO VALLE 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1 Constancia aportes del emprendedor 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Validar los aportes del emprendedor para la empresa Alimentos Etnicos S.A.S. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se detalla cada uno de los aportes tangibles del emprendedor, se corrobora el buen estado de los 
mismos: 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Congelador Vertical Duo 900 Litros 

 

$4’000.000 $12’750.000 

 



 

3 
 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Nevera 300 Litros 

 

$500.000 $3’030.900 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Estufa Industrial de 1 puesto con 2 toberas 

 

$600.000 $1’6000.000 

 

 

 



 

4 
 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Fondo 100 Litros 
 

 
 

$170.000 $337.000 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Fondo 80 Litros (2) 
 

 
 

$240.000 $520.000 

 

 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 



 

5 
 

Cuchillos (2) 
 

 
 
 

$60.000 $93.800 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Espumaderas (2) 
 
 

$80.000 $100.400 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 
 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Cucharas (2) 

 

$15.000 $24.000 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Tabla para picar  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$50.000  $79.900  

APORTE EMPRENDEDOR VALOR VALOR 



 

7 
 

EMPRENDEDOR COMERCIAL 
Recipiente plástico (6) 
 

 
 

$45.000 $103.800 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Contenedor de Icopor (8) 

 
 

 

$2´000.000 $2’216.000 



 

8 
 

 
 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Mesa rimax (2) 
 

 
 

$150.000 $189.900 

 

 

 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Silla rimax (2) 
 

$60.000 $105.980 



 

9 
 

 
 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Mesa de trabajo (3) 
 

 
 

$450.000 $839.700 

 

 

 

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR 
EMPRENDEDOR 

VALOR 
COMERCIAL 

Computador Portátil Marca Dell $1’000.000 $2’099.990 



 

10 
 

 

 
 

 

PORTE EMPRENDEDOR VALOR FACTURA 
Inventario de productos en proceso 
 

 
 
 
 

$ 339.300  
Documento adjunto 



 

11 
 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR DETALLE COSTO 
Inventario de productos terminado 
 
 
 

 

$ 524.952  

 

 

APORTE EMPRENDEDOR VALOR DETALLE COSTO 
Efectivo: gastos de constitución 
 
 

$ 334.355  
Documento adjunto 

 

TOTAL $10’618.607 

Hace parte integral de esta acta: 

 Certificado de existencia y representación donde se evidencia el valor aportado por el 
emprendedor para la constitución de la empresa. 

 Evidencia aportes del emprendedor 
 Actas de asamblea de accionistas 

 

CONCLUSIONES 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Subir documentos a plataforma Emprendedor  
ASISTENTES: (incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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Factura electrónica de venta
No.

BUG31477
Fecha

17/01/2022 11:47:02 AM

CAMARA DE COMERCIO DE BUGA

891380018
CARRERA 14 5 - 53
2371123
BUGA
facturacion@ccbuga.org.co

Señores
FERNANDEZ RUBIANO JOSE LUIS

Identificación:
Dirección:
Ciudad:
Teléfono:

94476392
CL 8 SUR 16 32
BUGA
3185267042

Email: tamalexpress.buga@gmail.com

Fecha de vencimiento: 17/01/2022

Observaciones/Detalle:
CONSTITUCION SAS SOCIO UNICO CONTROLANTE

Medio de pago:
Forma de pago: Contado

Efectivo

Descripción Cant Vlr. Unitario Imp. Vlr. Imp.
Unitario TotalDescuentoUnidad de

medidaCodItem

CONSTITUCION SAS SOCIO UNICO 0.00 48,000.0001 48,000.00 0.00Und010309601

IMPUESTO DE REGISTRO(CON 0.00 54,000.0001 54,000.00 0.00Und040400192

MATRICULA DE PERSONAS 0.00 38,000.0001 38,000.00 0.00Und010201083

SITUACION DE CONTROL (1) 0.00 48,000.0001 48,000.00 0.00Und010309144

IMPUESTO DE REGISTRO(SIN 0.00 133,300.0001 133,300.00 0.00Und040400205

ESTAMPILLA PROCULTURA (1) 0.00 1,873.0001 1,873.00 0.00Und040401946

ESTAMPILLA PRODESARROLLO (1) 0.00 1,873.0001 1,873.00 0.00Und040401957

ESTAMPILLA PRO SEGURIDAD 0.00 1,873.0001 1,873.00 0.00Und040401998

ESTAMPILLA PRODESARROLLO 0.00 936.5001 936.50 0.00Und040402019

FORMULARIOS PREIMPRESOS (1) 0.00 6,500.0001 6,500.00 0.00Und0105013610

VALOR BRUTO 334,355.50

334,355.50

0.00IMPUESTOS

VALOR NETO DE LA FACTURA

DESCUENTO

SUB TOTAL

0.00

334,355.50

TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS 5/100 MCTE

Autorización de facturación electrónica No. 18764022258957, prefijo BUG , numeración habilitada del 30010 al 37499,  vigencia del 02/12/2021 hasta 02/06/2023

Total items: 10

Elaboró Recibido y Aceptado

January 17, 2022Fecha de Impresion

ADRIANA LORET GUZMAN

Aprobó

CUFE: a2c65176f2eae7afb4574db2c94b15baeb770fd436e1224670b5b6938343a67ecc3e9f4b34fd3ab7397408fa1428fec5
Fecha validación: 17-01-2022 11:49:12
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-002         DEL DÍA 30 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) SEGUIMIENTO OPERATIVO TECNICO EMPRESA TAMAL EXPRESS SAS 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Celiced Castaño Barco 38875296  x  SENA SBDC CAB ccastanob@sena.edu.co 376982428 si 

 

2 José L Fernández Rubiano    Emprende
dor 

TAMAL 
EXPRESS 

JOLUFR@GMAIL.COM 3185267042 si  
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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ASESORIA SEGUIMIENTO TECNICO 
OPERATIVO PUESTA EN MARCHA EMPRESA FONDO TAMAL EXPRESS S.A.S 
CIUDAD Y FECHA: 30/04/2022 
 

HORA INICIO: 8AM HORA FIN: 12 M 
PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Llamadas, whatsup 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
VALLE 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1 Revisión plataforma Fondo Emprender 

Control Ejecución puesta en marcha Fondo Emprender 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar acompañamiento en puesta en marcha empresa Fondo Emprender 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se revisa con el Gerente Emprendedor los compromisos y requerimientos de la 
interventoría de acuerdo al Acta No. 1 y al plan operativo y en la Plataforma se 
encuentra: 
 
1. lugar de operaciones : están en búsqueda de un sitio donde operar 
2. Adecuaciones físicas: aún no se ha legalizado el predio por lo que no se inician las 
adecuaciones, está en etapa pre operativa 
3. Maquinaria Y Equipo 1: aún no se ha legalizado el predio por lo que no se inician las 
adecuaciones, está en etapa pre operativa 
4. Muebles y enseres/equipos de comunicación: aún no se ha legalizado el predio por 
lo que no se inician las adecuaciones, está en etapa pre operativa 
5. Equipo De Cómputo y de Comunicación: aún no se ha legalizado el predio por lo que 
no se inician las adecuaciones, está en etapa pre operativa 

6. Materias Primas: aún no se ha legalizado el predio, está en etapa pre operativa 
7. Servicios públicos: aún no se ha legalizado el predio, está en etapa pre operativa 
8. Dotaciones: aún no se ha legalizado el predio, está en etapa pre operativa. 
9. Sistema De Gestión De Seguridad Y Salud En El Trabajo: aún no se ha legalizado 
el predio, está en etapa pre operativa  
10. Seguro contra todo riesgo: aún no se ha legalizado el predio, está en etapa pre 
operativa  
11. Publicidad y mercadeo: Está en proceso. 
12. Registro de Marca:  aún no ha iniciado el proceso.  
89. Aportes del emprendedor: se evidencia en el informe inicial contable pero debe ser 
reportado con evidencias y aval del SENA. 
90. Acta de seguimiento técnico operativo: se evidencia el acta de acompañamiento 
durante el mes de marzo de 2022 
91. Informes para el interventor: el primer informe bimensual correspondiente a los 
meses de marzo-abril, se reportará en mayo. 
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92. Contrato de prenda: Se evidenció durante el mes de marzo. 
93. Información tributaria: No se evidencia información del mes de marzo 
94. Evidencia De Comercialización: aún no se evidencia 
95. Publicidad de Logos: está en proceso 
96. Evidencia De Eventos De Mercadeo: está en proceso 
97. Contrapartidas: Ya se tiene la programación para realizar las actividades 
98. Contabilidad: se evidencian los siguientes informes para el mes de enero y febrero, 
Balance General, libro de inventario, libro diario, libro mayor y balance, políticas de 
medición 
99. Documentos Legales: no se evidencian los siguientes documentos:  
Cédula 
Contrato de Cooperación 
Modelo de Contrapartidas 
Pagaré 
Carta de Instrucciones y Guía de envío 
Certificado de Cámara de Comercio de la Empresa 
Rut de la Empresa 
Rut Emprendedor 
Acto Constitutivo 
Plan Operativo 
Libro de Accionistas 
Libro de Asamblea 
certificado de tradición del inmueble 

CONCLUSIONES 

Se recomienda al empresario subir a la plataforma las evidencias: 
1. Publicidad de logos, 
2.  la contabilidad del mes de marzo. 
3. Documentos legales. 
4. Se evidencia el reporte del emprendedor de la contabilidad del balance inicial  

pero se debe tramitar la evidencia con fotografías y que sea avalado por el 
SENA. 

5. Iniciar el proceso de contrapartidas 
6. Continuar con la búsqueda exhaustiva del sitio de operaciones para poder 

iniciar.  
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Actualizar la plataforma con cierre a abril 
de 2022 
Cumplir con las tareas asignadas 

Emprendedor Mayo 2022 
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Instrucciones 

Generalidades:  

 Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área 

responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión. 

 Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunión para ser 

firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.   

 Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de 

trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

 Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los 

efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a 

conformar sus respectivos expedientes.  

 Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un 

documento que haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento 

electrónico en los sistemas de información adecuados que cumplan los requisitos de documento 

electrónico y permita la conformación de los expedientes electrónicos o híbridos.   

  

 Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes. 

 Otros, según se considere necesario 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA 
GRABAR LAS REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para 

grabar las reuniones Especialmente 

para las reuniones virtuales donde 

no se puede incluir la firma de estos 

participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto 

a la firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por 
vigencia, iniciando desde N° 1 
hasta N° veces. 

Se archiva en orden 
cronológico, del más 
antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE 
LA REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado esta 

creado por acto administrativo para 

registrar su nombre o en su defecto 

nombrar colocar la temática a 

desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y el 

día en que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la 

reunión y la hora de finalización  

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el 

que se celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a 

cabo la reunión y el enlace si se trata 

de una reunión virtual y/o si la 

reunión fue grabada registre el 

enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al 

tiempo si se trata de una reunión con 

participación presencial y virtual al 

tiempo.   

Solicitar permiso para 

grabar las reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA 
DESARROLLAR  

Listar las temáticas centrales del 

comité o de la reunión. 

Si es un comité incluir un 

punto relacionado con la 

verificación de quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en infinitivo 

indicar el propósito o finalidad de la 

reunión  
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo 

de la reunión conforme con la 

agenda o los puntos a desarrollar. 

 

Si es un comité es 

importante verificar el 

quorum indicando los roles 

que desempeña cada uno. 

CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y 

aspectos más importantes tratados. 

 

COMPROMISOS  
 

Se registran las tareas asignadas a 

los participantes y las fechas de 

cumplimiento. 

Realice revisión 

compromisos anteriores 

FIRMAS Para el caso de participación 

presencial en la reunión se debe 

incluir la firma manuscrita, para el 

caso de participación a través de 

medios electrónicos se registra la 

participación incluyendo la imagen o 

captura de pantalla donde se 

evidencia la participación y en la 

firma se registra al participante y se 

firma como (PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL) 

 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada o 

que pueda asociarse a una o varias 

personas naturales determinadas o 

determinables 

 

ENCARGADO DEL 

TRATAMIENTO:  

Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, realice el 

Tratamiento de datos personales 

por cuenta del responsable del 

Tratamiento 
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RESPONSABLE DEL 

TRATAMIENTO 

Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en 

asocio con otros, decida sobre la 

base de datos y/o el Tratamiento de 

los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos 

personales sean objeto de 

Tratamiento 

 

TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos 

personales, tales como la 

recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD  La utilización de los datos debe 

sujetarse a una finalidad legítima de 

acuerdo con la Constitución y la ley. 

La finalidad de la utilización de los 

datos debe ser informada al titular 

de la información previa o 

concomitantemente con el 

otorgamiento de la autorización, 

cuando ella sea necesaria o en 

general siempre que el titular solicite 

información al respecto 

 

 


	El emprendedor envía documento solicitando cambio de aporte social y se envía aval para firma, con la siguiente justificación:
	 La solicitud del cambio del aporte se realiza por una máquina de mayor valor así: se reemplaza la máquina de extrusor aceite 100k/hora para material refinado que aparece en el modelo financiero avaluado por $5.600.000 por un molino de material orgánico avaluado en el modelo por $7.000.000 (con un precio de compra aún mayor).
	El proceso para el cual estaban requiriendo la máquina de extrusión ya no lo realizará el empresario debido a que el mercado atendido por ellos solicita el producto con su contenido de grasa que enriquece los productos balanceados y para la operación del empresario el molino de material orgánico de 300Kg/h es un elemento más esencial ya que con este incrementa la producción y así lograr con mayor rapidez los objetivos propuestos para el crecimiento de la organización.

